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OBIJETIVO

Elaborar un informe que detalle los logros alcanzados en materia archivistica, conforme a las
actividades previstas en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico «PADA» 2025 de Guanajuato
Puerto Interior, S.A de C.V.

NORMATIVA

De acuerdo con el articulo 27 de la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato establece: Los sujetos
obligados deberan elaborar un informe anual detallado sobre el cumplimiento del programa anual y
publicarlo en su portal electrénico, a més tardar el Gltimo dia del mes de enero del siguiente afio de
la ejecucion de dicho programa.

CONSIDERACIONES

1. Los Lineamientos técnicos generales para la publicacion, homologacion y estandarizacion de /a
Informacion de las obligaciones establecidas en el titulo quinto y en la fraccion 1V del articulo 31
de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Pdblica, que deben de difundir los
sujetos obligados en los portales de Internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia,
establecen que:

Tanto PADA como el informe de cumplimiento deberan de publicarse en las
Plataformas de Transparencia.

2. Como resultado de la recoleccidn y sistematizacién de la informacién sobre el cumplimiento
normativo en materia archivistica, y en cumplimiento con lo establecido en el articulo 33 fraccién
1 del Reglamento Interior del Archivo General del Estado personal del AGE solicitard la remisidn
del Programa Anual de Desarrollo Archivistico «PADA», el informe de cumplimiento y las
evidencias de su publicacién en el portal electrénico, debidamente firmados.
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1. INFORME DE RESULTADOS «PADA» 2025 GUANAJUATO PUERTO INTERIOR, S.A. DE C.V.

Linea
estratégica

Objetivo No. Actividades Responsable Entregable Indicador

Analizar y elaborar el

—y 5 P ma d
1 |disefo instruccional de rograma de

la capacitacién capacitacion
. Se capacitd al personal que
Compartir los forma parte del Sistema
conocimientos Meta 1: Atender al ) ] Institucional de archivos, asf
n;cesano:sb? los p 100% fas solicitudes lf/hnuta.s, listas de como personal que realiza
sérvido ; L =
i res pUDlicos:die de capacitacion en | 2 |Brindar la capacitacion asistencia o capturas actividades de gestién
LE. 1 Guanajuato Puerto ) Persona de pantalla de los documental.
. forma presencial y/o . y
Interior S.A de C.v. virtual 3 los coordinadora de participantes
Capacitacion (GPI) para la bles d archivos A través del Programa Anual en
organizacién y responsables de | Formacion en Gestion
conservacion de sys | TCNivo de Tr amite y Documental y Administracién de
archivos de trémite y de Concentracidn. Compartir material Correo de Archiyos 2025, que brinda el
concentracion. 3 utilizado comunicacidn con Archivo General del Estado.
material de trabajo
Total, de colaboradores
capacitados = 10
s S

. Co de lo
4 | Evaluacion del curso Ll AT

resultados
Designacién Rarsona
ratiﬁiacién dZ coordinadora de
archivos, Titular de Oficios de

1 nombramientos
oficiales para la
conformacion del SIA

la UAP y Titular de nombramientos
Guanajuato Puerto

Interior S.A de C.V.
Se realizaron los nombramientos
y el directorio de los integrantes

Impulsar e'l MaNej0 | Meta 1: Instalacién del Sistema Institucional de
uniforme e |ntegral de y/o actualizacién del Archivos.
LE. 2 la administracién de SIA
documentos de Persona
. . . Total, de Colaboradores que
Fortalecimiento Guanajuato Puerto Elaboracién y coordinadora de conforman el SIA = 6
del Sistema 2 actualizacién de  |archivos y Titular de Formato SIA

Institucional de | Interior S.A de C.V, directorios del SIA | Guanajuato Puerto

Archivos (GPI) para dar Interior S.A de C.v.

cumplimiento a la
narmativa archivistica,

Meta 2: Generar las

acciones necesarias bGengraE loz | )
para garantizar la p()tm rar;nen dolsGe o3 Integrantes del G.I .N?mbrartnler;tol ge los Nidmero de Sesiones de Grupo
operacién del Grupo integrantes del Grupo integrantes del Grupo Interdisciplinario celebradas=

Interdisciplinarios Interdisciplina-rio

Interdisciplinario de
L Guanajuato Puerto

Sesion Ordinaria. /
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GUANAJUAITO PUERTO IN ERIOR (GPI) Realizar sesiones

ordinarias y
extraordinarias del
Grupo Interdisciplinario

Acta de instalacién y
sesiones del Grupo
Interdisciplina-rio

N

Revision de Fichas Fichas Técnicas de
3 |Técnicas de Valoracidn Valoracién
Documental Documental

Propuesta de ICCA
CGCA, CADIDO, GAD)
para su aprobacién.

Generar propuesta de
CGCA, CADIDO y GAD

ICCAS validados= No se llevé a

Meta 3: Elaborar o cabo la actualizacion de los
| —— i
actualizar los ICCA de Aprobacién de ICCA }\ ICCAS, derlvado'dtle la
Guanajuato Puerto por el GI de Integrantes del G.I ) reestructura organico-
Interior S.A de C.V. 2| Guanajuato Puerto Acta de sesién para la| administrativa al interior de
(GPI) InterionJ— SAde CV aprobacién de ICCA la institucién.
(GPI)

’— - o Oficio de validacion de
3 Solicitud de validacién ICCA emitido por el
de ICCA al AGE ':'GE po

Recibir la capacitacién
para et uso y manejo
del sistema

Convocatoria y lista de
asistencia

=

Meta 4: Realizar la == == B 3 Nimero de expedfentes
capturados en el Sistema

Automatizado para la Gestién
SIGAP Documental marca SIGAP= Se

Persona
coordinadora de
archivos, SIA,

carga de informacién
en el Sistema
Automatizado para la

Implementacién al
2| interior del sujeto

Gestidn Documental obligado proveedor y T.I ha IIevad_o acabo la car:ga de
marca SIGAP 8 Expedientes e.n el médulo
e-archivo.
e -
Reportes anuales de
3 Carga masiva de generacion de
expedientes expedientes
electrénicos
’7 Identificar qué areas
productoras de la
documentacion estan
pendientes de Oficio de la
actualizar inventarios Coordinacion de
documentales a partir Archivos a los RAT y el fl
del 27 de septiembre RAC
2024 \

e

Revisar el correcto

Reporte de
llenado de los . L
. R verificacidn para b
2 | inventarios y elaborar

avance o

un reporte de los o

cumplimiento
resultados
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Meta 5: Elaborar y/o
actualizar los
instrumentos de
consulta

Remitir a la Direccidn
de Desarrollo
Archivistico Estatal un
informe trimestral
sobre el avance de los
inventarios por unidad
administrativa

Recopilar los
inventarios de todas
las dreas que integran
el sujeto obligado y
elaborar un
concentrado

enviado a la Direccién

Informe de avance

de Desarrollo
Archivistico Estatal

Persona
coordinadora de
archivos y personas
responsables de los
archivos de trémite

Concentrado de los
inventarios de todas
las dreas de las
unidades
administrativas

Ndmero de inventarios de las
unidades administrativas

productoras= Se actualizaron

un total de 41 inventarios
correspondientes a los

expedientes producidos por
las Unidades Administrativas
Productoras que conforman
el Sistema Institucional del

Archivos de Guanajuato
Puerto Interior S.A. de C.V.

Meta 6: Verificar el
avance en la
organizacién de los
archivos de tramite

Elaborar un programa
de supervisign

Revisar la correcta
integracién de los
expedientes y elaborar
un reporte de los
resultados

Remitir a la Direccidn
de Desarrollo
Archivistico Estatal un
informe trimestral
sobre el avance del

Correo electrénico de

conocimiento de
supervisiones

Persona
coordinadora de
archivos y personas
responsables de los
archivos de tramite

Reportes de
supervision a las o
unidades
administrativas
productoras

Informe enviado a la

Desarrollo Archivistico

Direccién de

Nimero de expedientes

organizados: 199 expedientes

rganizados por las unidades

administrativas productoras

que conforman el Sistema

Institucional de Archivos de
Guanajuato Puerto Interior

S.A.de C.v.

Meta 7: Promover
transferencias
primarias al archivo
de concentracién

recepcion de
solicitudes para
transferencia primaria
de expedientes
(calendarizacidn)

Establecimiento de
fecha de recepcidn de
insumos a revisar para
la transferencia al

archivo de
concentracion

Cotejo de
documentacion
contenida en las cajas
con la descripcién de
expedientes del
inventario documental

resultado de las Estatal
supervisiones
Indicar el periodo de Oficio de

Persona

transferencia primaria

comunicacién de
recepciones de
solicitudes
calendarizadas para

coordinadora de
archivos, persona
responsable del
archivo de
concentracion y
personas
responsables de los

Oficios de solicitud y
comunicaciones para

enviara al archivo de

la recepcion de
informacién que se

concentracion

archivos de tramite

I

del cotejo documental

nforme del resultado

Ndmero de transferencias
realizadas al archivo de
concentracidn en el ejercicio
2025= 2 Transferencias
primarias.
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Indicar fecha en que
se deberdn entregar

Correo electrénico y/o

Meta 8: Promover
transferencias
secundarias al AGE

4 . 3 b
las cajas con los oficio de comunicacion|
expedientes
Acuse de recepcion de
transferencia primaria
e informe de
s Recepcidn de actualizacion de los
expedientes inventarios
documentales del
Archivo de
Concentracion.
Oficio de solicitud de
transferencia
Emitir oficio de Persona responsable; secundaria por la PCA
solicitud de de Archivo de al RAH: oficios de
1 transferencia Concentracidn, comunicacion,
documental secundaria persona inventario
al responsable del coordinadora de documental, ficha
Archivo Histérico. archivos técnica de valoracién
documental, CGCA y
CADIDO
Recepcion de
aceptacmln‘para la P('ersona Notificacin de
2 carga digital de coordinadora de -
R aceptacion
documentos en archivos
plataforma SIGAP Ndmero de transferencias
realizadas al archivo histdrico=
Carga al médulo del Documentos gl

archivo histdrico de los|

Persona responsable

digitalizados en el

3 documentos de Archivo de mddulo del archivo
digitalizados para su Concentracién histérico para su
revisidn revisién
Calendarizacion de la
documentacion N
4 coordinadora de Calendario
aprobada para su A
g archivos
cotejo fisico
Entrega de Persona
5 | documentos histdricos| coordinadora de  |Docurmeantas histdricos
al AGE para su revisidn archivos
Persona A
Acto de entrega de la ; Acta de transferencia
6 . coordinadora de .
documentacion X secundaria
archivos

secundarios que hayan concluido

transferencias secundarias
en esta anualidad.

De acuerdo con los ICCAS
actuales, aun no se tienen
expedientes con valores

con su plazo en archivo de
concentracion.
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Silao de la Victoria, Guanajuato a 18 de diciembre de 2025,

Realizé Validé

LNI. Lu go Gutiérrez Diaz Lic. Mitzia Monserrat Morzfle

Coordinadora Geneypal 2

Especialista en Archivos

Santillana

Guanajuato Puerto Interlor, S.A. de C.v.
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