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Ve W Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021. Guanajuato Puerto Interior S.A. de C.V.
GT PUERTO
INTERIOR

T N Febrero Mayo “Junio. [ Julie [0 " Agosto Octubre | Noviembre ‘Diciembre
Objetivo etas Actividades ' Responsable . Entregable ~ indicador, | 51| s2 | s3|sa| ;1 s2|s sa)s1]s2|ss £ sifsz2fss| s2| 53
L [anatiar v etaborar ta pr i6njlosé  Marcos para
para la capacitacién. Pulido, capacitacién.
Meta 1. Capacitar de forma
ial irtual al 1| é 5
pressncslgfo virhall ol parsoce Extablecer y agendar fechas para la| 22 Mareos  Martinez Nimero de
encargado de archivo de las dreas|2 ; Pulldo y Colaboradores por|Calendario
Brindar los conocimientos| capacitacion. A colaboradores
productoras, asl como a los] Jérea productora. L
ly asesorias necesarios a - -
[N | il del gl Dssirs cvaensi José  Marcos Martinez|Listas de asistencia y/o)
Formacién, S linterdisciptinario. % 4 Pulido. Capturas de pantalla.
ke Interdisciplinario, asi - —
o larcos ado de itad,
E como a fos colaboradores 4 |evaluacion def curso. fosd :
* de archivo de Pulido. por drea.
las dreas productoras de|
GPI. ici :
Meta 2. Atender al 100% de las|y  [FecePcién de  solicitudes deliosé Marcos  Martinez|Correo  electrénico
asesorla, Pulido. bitcora. Asesorias
sollcitudes de asesoria en materla| :
2 * atendidas.
|archivistica al interior de GPI.
I d
2 | solidden arasmons; |28 Marcos: MartihegiMinata of reistro’ ‘g
Pulido. asesoria.
A calendario deflosé  Marcos olandizadili:
|transterencias. Pulido.
Meta L. Establecer un calendario
Correo  de  solicitud e
de transferencias primarias, a fin Recepcién de solicitudes dejlosé Marcos Martinez| 3
de que los documentos se migren transferencia Pulido y solicitante, et s vt Transferencias
del archivo de tramite al archivol P AT realizadas.
de concentracién de una maneral  [Revisin de expadientas allosé Marcos Martinez|Lista de cotelo validada u 5
ordenada. {transterir. Pulido. observaciones. &
a |validacion  de inventario dellosé Marcos  Martinez nventie Vilkdads:
|transterencia. Pulido.
Revisién de procesos técnicos en la
Marcos  Martinez|
1 |documental de archivo de :’;zu Resultados de revision.
concentracién -
Dar 8 conocer los resultados de lafiosé  Marcos  Martines| ™23 de recepcién de
2 B 3 revisién por drea|
ravision. pulido.
|pwdunora.
Expedientes
Meta 2. Aplicar los procesos| Programar visitas al archive dellosé Marcos Martinez ARG L
técnicos a la que saf3 ién con los ido y da| Minutas de visita. funcisn de las
encuentre alojada en el archivo de de las dreas productoras. las dreas productoras. ohssrvsdones
tramite y no se le haya aplicado. — : iitiui
Pl tencid
Fijar metas para Ia atenclén de los oy
4 expedientes que resulten con| duites firmac poe o
Verificar que es Sisterma pa 9 productoras, responsable del dreal
alguna cbservacién.
institucional de Archivos productora.
Fortalecimiento  dell
de GPI., opere de manera G S 7 = = 3
sistema Instituclonall e e 1o o Liepiimiiniodomeia José Marcos Martinez|Anilisis  bimestral  de :
de Archivos. A . a ol pulido. cumplimiento. = :
[
normativa en la materia, 1 |Programar las revisiones internas. :]’I;ﬂ arees Calendario de revisiones. i
Dar aviso a los responsables de o
losé M Mart
2 [archivo de trémite sobre ia fecha y] arcos  Marinet correo electrénico.
Pulido.
hora de revisién.
Meta 3. Realizar 5 TR
internas durante el afo a los|3  |Realizar las revisiones. R | Minuta de revisién.
archives de trémite, con K - -
dad: d& - asegursr. el Observaciones emitidas a
o
de la norma porl |Emitir observaciones resultantes dellosé  Marcos erﬁnozbsme"wu.:.‘ d'i ':’
medio de la mejora continua. la revisién. pulido. Jarchucd trdmite
debidamente firmada por|
las partes.
|sequimianto & In atencisn de|'°% Marcos Martiney
5 T pulido y responsables de|Registro de seguimiento,
observaciones.
area productora
a a
1 |solicitar cotizaciones del equipo Lmu Marcas  Martinet} srizaciones. \
2 Diseiio del proyecto para subirlosé Marcos Martinez — :
Meta 4. Gestionar I adquisicién de entregables en plataforma. pulido. ek Eoul ; e
un equipo de escaneo para el Subir de| del procesol gt E \ \
rido.
archivo de concentracién. o Feey Captura de pantalla. adquirido. o l




nstalacidn del grupo José  Marcos  Martined] sesiones
Establecer de manera | interdisciplinario de GPI. 3 |Desarrollode sesién. Pulldo e Integrantes del|Minuta de sesion. realizadas,
formal &l Grupo grupo.
Redaccidn y firms de acta de|Responsable de &
Interdisciplinaric para que 4, |ecacciniy i da o ® A Acta de Instalacién firmada.
por media de este s Instalacién. juridica.
losé M i
Sowtpine in e ugmddn 1 |Sclicitar capacitactén a AGE. o3¢ Marcos  Martinez o o0 de solicitud.
T B I T ——n —— Pulldo.
s e il endar fecha & Informar a Los - Nimero  de
Grups Instrumentos de Control | 1o 4o1 Archivo General del Poder o losé  Marcos  Martines|
Archivisticos, asl cama 2 [integrantes del Grupo Correo electrénico. panticipantes e
Interdisciplinario. Ejecutivo para los Integrantes del ; Pulldo.
vigencias, bajas | * capacitacién.
documentales, plazos de | *P%" A ——— B i P .
ittt eciblr capacitacin. rupo Interdisclplinario | Capturas de pantalla.
vdemds fyota 3 realizar  reuniones o "
actividades en materia |pimastrales con  excepcion  de| R T ; o Calendario  de  sesiones| “:" :
archivistica. aquellos bimestres en los que no AlSNElanizar sesanes: rupe dntercisclplingrie’ | tidedo por ol grivia: £ L;’“:
haya temas por tratar. el
Meta 4 Dar seguimiento al
funclonamients del Gripe 1 Seguimiento mensual Grupo Bitacora de
Interdiciplinario
Elaboro. Reviso

—
e

Lic, José Marcos Martinez Pulido. Lic. Martha Daniela Gonzélez Noriega.

egaray.

Area Coordinadora de archivos GPI. Direccion de Administracion y Vinculacion. erior SA. de CV.




